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APRESENTACAO DO MANUAL DO ALUNO
DA FACULDADE DINAMICA

Prezado(a) Aluno(a):

Ao organizar o presente manual tivemos o objetivo de oferecer a
vocé as informacdes e normas gerais de nossa Instituicao no sentido
de propiciar uma condicao adequada ao processo de ensino e de
aprendizagem, a razao primeira de uma instituicao educacional.

O conhecimento dos procedimentos, normas e servicos institucionais
é condicdo para que vocé tenha uma permanéncia agradavel em seu
tempo de estada aqui, pois esperamos que essas informacgdes
certamente sejam Uteis para estabelecer uma condicdao de seguranca
e propiciar-lhe a tomada de decisOes e favorecer sua vida académica.

Seja responsavel e solidario no ambiente académico que a harmonia
se instalara e tudo acontecera. Tenha respeito e consideracao para
com vocé mesmo(a) no processo de aprendizagem. O que vocé
precisa é assumir suas iniciativas com responsabilidade, pois assim
comecara a fazer as coisas acontecerem.

Temos orgulho da sua presenca na nossa Faculdade Dinamica -
DINAMICA.

Dezembro de 2015.

Direcdo da DINAMICA
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FUNCIONAMENTO DOS CURSOS DE GRADUACAO
Apresenta¢ao Geral

As unidades académicas na Faculdade Dinamica sao os Cursos.

Cada curso tem um Coordenador e os Coordenadores dos Cursos
estdo sob a responsabilidade do Diretor Geral e do Vice-
Diretor/Diretor Académico da DINAMICA. O Coordenador de seu
curso é a primeira instancia, depois dos professores, que vocé deve
procurar para tratar suas questoes académicas.

Para o seu funcionamento harmonioso, a FACULDADE DINAMICA
conta com o Conselho Superior, o Conselho de Ensino, Colegiados de
Curso, Nucleo de Estudo, Pesquisa e Extensao, Secretaria Académica,
Departamento Administrativo e Financeiro, Biblioteca, Comissao
Prépria de Avaliacdo, Comité de Etica em Pesquisa e outros.

O corpo discente tem representacdao nos Colegiados da FACULDADE
DINAMICA, observando as normas regimentais.

Ingresso

As formas de ingresso nos Cursos de Graduacao da FACULDADE
DINAMICA, cujas condicdes sdo definidas por Edital e no Manual do
Candidato, sao: processo seletivo, com classificacao por prova,
podendo ser utilizado o resultado do ENEM, conforme normas
estabelecidas no Edital e no Manual do Candidato; mudanca de
curso; transferéncia externa; porte de diploma de curso superior;
rematricula; e classificacao no PROUNI.

Obs.: Maiores informacdes no site da Faculdade Dinamica
(www.faculdadedinamica.com.br) no link COMO INGRESSAR.
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Portal DINAMICA

O Portal DINAMICA, via internet, é uma ferramenta para maior
integracao entre Alunos, Professores, Coordenadores, Biblioteca,
Secretaria Académica e Administracao, que pode ser acessada no
endereco www.faculdadedinamica.com.br. Para acesso é necessario
utilizacao de login e senha, fornecidos ao aluno. No primeiro acesso o
aluno deve trocar a senha, sendo esta de uso pessoal e intransferivel.
Na DINAMICA, pelo cuidado que se tem com a privacidade de seus
alunos, evita-se a divulgacao de resultados de notas e avaliagdes por
meio de listas afixadas nas salas ou em murais. Também nao se
fornecem informacdes por telefone a terceiros, mesmo que pais ou
responsaveis, no caso de alunos maiores de idade. Estas informacdes,
entre outros servicos, s3o disponibilizadas no Portal DINAMICA.

Secretaria Académica da DINAMICA (SAD)

O Registro Académico inicia-se com a matricula, sé assim o candidato
serd identificado como Aluno da FACULADE DINAMICA.

Quem nao esta matriculado nao tem o direito de participar das

atividades académicas.

Apos a matricula, o Aluno recebe um numero de matricula, que o
acompanhara durante todo o seu periodo de permanéncia na
Instituicao.
Os alunos (matriculados) sao relacionados nos Diarios de Classe de
cada unidade de ensino.
No inicio do periodo letivo, o aluno deve verificar, no Portal da
FACULDADE DINAMICA e com o professor de cada unidade de ensino,
se seu nome consta do Diario de Classe. Caso nao conste, deve entrar
em contato imediato com a Secretaria Académica da DINAMICA para
regularizar sua situacao.
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Carteira de Identidade Estudantil

A Carteira de Identidade Estudantil, para alunos regularmente
matriculados, pode ser requerida, a cada inicio de ano, na Secretaria
Académica da DINAMICA, sem custo para o aluno.

Em caso de perda ou extravio, o aluno terda um custo, conforme
tabela de preco da Instituicao, para confeccao de 22 via.

A Carteira de Identidade Estudantil € documento individual, pessoal,
intransferivel, e seu titular responde pelo uso indevido.

De posse da Carteira de ldentidade Estudantil o aluno pode obter
descontos em locais como cinemas, shows e outros.

Calendario Escolar da DINAMICA

O ano letivo nos cursos de graduacao compreende dois periodos

semestrais regulares, cada um com o minimo de 100 dias de

trabalhos escolares efetivos.

O Calendario Escolar da FACULDADE DINAMICA é aprovado pelo

Conselho de Ensino, no final do ano precedente, e estabelece datas e

prazos para o fluxo académico.

O Calendéario Escolar da DINAMICA fixara, para cada periodo letivo,

além de outros:

[inicio e término do semestre letivo;

[Iferiados e recessos;

[Jdata limite para pedido de dispensa/aproveitamento de unidades
de ensino;

[Idatas de entrega de notas e frequéncias;

[Idata de prova de 22 chamada;

[Idata do exame especial; e

[Idata de renovacdo de matricula.

Para acessar o Calendario consulte o site da Dinamica
(www.faculdadedinamica.com.br) no link Calendario Académico.
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HORARIOS DE AULA

As Coordenadorias de Cursos publicam, a cada semestre, os
quadros de horarios das aulas, que podem ser encontrados
igualmente no site da faculdade.

FREQUENCIA

PARA APROVACAO EM CADA UNIDADE DE ENSINO MINISTRADA NA
FACULDADE DINAMICA, E OBRIGATORIA A FREQUENCIA DE NO
MINIMO 75% DA SUA CARGA HORARIA.
O controle de frequéncia as aulas é de responsabilidade do professor
da unidade de ensino, sob a supervisao da Coordenacao de Curso.
O professor registrara a frequéncia e compete ao aluno fazer
acompanhamento.
Nao ha tolerancia de tempo para se fazer o controle de frequéncia e
cabe ao professor fazer a chamada nominal dos alunos no inicio de
cada aula e sempre que o professor julgar necessario.
Se durante a aula o aluno se retirar da sala de aula, o professor deve
anotar a falta do aluno.
N3ao ha justificativa de faltas na legislacao de Ensino Superior
Brasileiro, a n3ao ser nas duas Unicas exce¢d0es amparadas em
legislacdo especial:
[Iservico militar em algumas situacdes especificas (convocados
da reserva) - Decreto-Lei 715, de 30/06/69; e
[participacdo de estudantes em congressos cientificos e/ou em
competicOes artisticas e/ou desportivas de ambito nacional e
internacional - Decreto 69.053, de 11/08/71.
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Regime Especial de Estudo

Situacao em que o aluno realiza atividades compensatoérias as faltas
escolares, com orientacao do professor, que pode ser aplicado a
gestante (Lei n° 6202/75); ao militar de reserva convocado por
servico ativo (Decreto-Lei 715, de 30/06/69); as vitimas de acidentes
graves ou de moléstias que exijam internacao em hospital ou
impecam a locomocdao por mais de 15 (quinze) dias. Este regime
garante estudos compensatoérios para frequéncia.
O regime especial de estudos nao se aplica ao doente

cronico, permanentemente impedido do comparecimento a
escola ou aos casos que afetam a capacidade intelectual do

aluno.
Ao retornar do regime, e sé apds o retorno, num prazo maximo de
até 30 (trinta) dias, o aluno sera avaliado em prova conforme a turma
foi avaliada ou em processo especifico para o caso do aluno. As
atividades praticas e de estagio deverao ser executadas plenamente
apos o retorno do aluno e deverao ser integralizadas, no maximo, até
o final do periodo subsequente.
Para solicitar o regime, o aluno deve apresentar atestado médico
contendo, obrigatdria e textualmente, a natureza da incapacidade
fisica relativa incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares.
O regime especial de estudos deve ser requerido na Secretaria
Académica da FACULDADE DINAMICA, pelo aluno ou por alguém de
sua confianca, mediante autorizacdo expressa, em formuldrio
proprio, no inicio do periodo de afastamento. A Secretaria Académica
da DINAMICA encaminhard o processo ao Coordenador do Curso
correspondente, para as devidas providéncias.
O periodo do regime especial de estudos, se deferido, serd
considerado a partir da data de protocolo da solicitacao no Setor de
Protocolo até o final da data constante do atestado médico.
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Regime Especial de Estudo (continuagao)

No retorno, num prazo de até 3 (trés) dias, o aluno deve procurar o
Coordenador de seu curso, o que estabelecerd um cronograma de
avaliagcdes, o qual devera ser assinado pelo aluno.

A finalizacao das atividades de avaliacao relativas ao periodo de
afastamento deve ocorrer no prazo de até 30 (trinta) dias do retorno
do aluno. Neste caso, as avaliacdes deverao compor o processo a ser
encaminhado a Secretaria Académica da DINAMICA.

Tendo em vista que o regime especial de estudos é concedido sob
atestado meédico, durante o periodo de afastamento o aluno nao
pode assistir aulas ocasionalmente; se quiser retornar antes do final
do periodo de afastamento, cujo prazo nao podera ser inferior a 15
(quinze) dias, devera protocolar o pedido de interrup¢cao do mesmo
para o Coordenador de Curso, acompanhado de atestado médico
declarando sua nova condicao.

Plano Curricular

O plano curricular de um curso é o conjunto de atividades e unidades
de ensino a serem cursadas ou executadas, elaborado com base na
legislacdo da educacao superior brasileira, principalmente nas
diretrizes curriculares especificas do curso, que é previsto pela
DINAMICA como parametro bdsico para habilitagdo do aluno no
curso.

O aluno transferido para a DINAMICA deve se adequar ao plano
curricular correspondente ao da turma em que for matriculado.

Ao aluno que retorna ao Curso é aplicado o plano curricular
correspondente ao da turma de seu retorno, cabendo a
Coordenadoria do Curso indicar o plano curricular a ser aplicado a

cada caso.
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Conclusao do Curso

Para diplomar-se no curso, o aluno deve ter cumprido, com
aproveitamento e frequéncia, todos os componentes do plano
curricular de seu curso de graduacao, inclusive as avaliacdes do
Exame Nacional de Desempenho de Estudantes - ENADE. Para saber
mais sobre o] ENADE acesse o] site
www.inep.gov.br/superior/enade/default.asp.

Concluido o curso de graduacdao, a Secretaria Académica da
DINAMICA expede o Certificado de Conclusdo de Curso, que é
entregue na data oficial de colacao de grau.

A colacdao de grau é ato obrigatério para homologar a conclusao do
curso e dela s6é participa o aluno que tenha cumprido todas as
exigéncias previstas no plano curricular de seu curso.

E da responsabilidade exclusiva do aluno a verificacdo sistematica de
sua vida académica para que, em tempo habil, possa cumprir todas
as exigéncias previstas no plano curricular de seu curso.

Apos a colacdao de grau, o aluno deve requerer a Secretaria
Académica a expedicao de diploma de graduacao, o qual é entregue
ao aluno apds registro no 6rgao competente.

Desligamento do Curso (Jubilamento)

Cada curso de graduacao tem um prazo maximo para sua
integralizacdao. Na situacdao em que se verifica a impossibilidade do
aluno cumprir o curso no tempo maximo de integralizacao de seu
curso ele é desligado (jubilado) do mesmo.

O aluno jubilado pode submeter-se a exame do Processo Seletivo
para o mesmo curso ou curso diferente e, se classificado, pode
realizar matricula e, neste caso, pode valer-se dos estudos ja

realizados, solicitando aproveitamento.
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Critério de Avaliagao e Aprovacao

Serao oferecidos 100 (cem) pontos durante o periodo, distribuidos ao
longo do processo, obedecendo as datas previstas:

- 12 Etapa: 30 (trinta) pontos, sendo distribuidos a critério do
professor por meio dos diversos instrumentos de avaliagao,
sugerindo-se a utilizacdao de, no minimo, 2 (dois) tipos de avaliacao.

- 22 Etapa: 30 (trinta) pontos, sendo 20 (vinte) pontos distribuidos a
critério do professor por meio dos diversos instrumentos de
avaliacdo, sugerindo-se a utilizacdao de, no minimo, 2 (dois) tipos de
avaliacao e um Trabalho Interdisciplinar Extraclasse no valor de 10
(dez) pontos.

~ 32 Etapa: 40 (quarenta) pontos, sendo 10 (dez) pontos distribuidos
a critério do professor por meio dos diversos instrumentos de
avaliacdo, sugerindo-se a utilizacdao de, no minimo, 2 (dois) tipos de
avaliacao e uma Prova Multidisciplinar no valor de 30 (trinta) pontos.
- Segunda Chamada - mediante requerimento no periodo pré-
determinado pela Coordenacdao e disponivel no calendario: para
substituir uma das avaliagdes da 12 ou 22 Etapas.

- Exame Especial: 100 (cem) pontos.

A cola é considerada falta grave do aluno e sera punida com
atribuicao de nota 0 (zero) na avaliacao e suspensao automatica de
5 (cinco) dias letivos.

Somente havera prova de segunda chamada para as avalia¢cdes das 12
e 22 Etapas, em datas definidas pela Coordenacao do Curso e
colocadas no Calendario do semestre.

Excepcionalmente, em funcdo de caracteristicas didatico-
pedagodgicas, uma unidade de ensino pode apresentar critério de
avaliacdo especifico, o qual deve constar do plano de ensino
correspondente. Apds a correcao de avaliacdes, o aluno que nao
concordar com a nota, pode solicitar revisdo em até 2 (dois) dias
contados da divulgacao do resultado, e o professor devera dar
parecer em até 5 (cinco) dias Uteis apds o pedido.
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Critério de Avaliagao e Aprovag¢ao (Continuagao)

Ao final de cada etapa avaliativa, apds lancamento dos resultados no
Portal da DINAMICA, que pode ser acessado individualmente via
internet, o aluno que nao concordar com nota ou numero de faltas
lancados, deve protocolar um requerimento de revisao na Secretaria
Académica, com a documentagao comprobatdéria em anexo, até 2
(dois) dias uteis depois da data final divulgada no Calendario Escolar
da DINAMICA para a divulgacdo dos resultados da avaliacdo, e o
professor deverd dar parecer em até 5 (cinco) dias Uteis apds o
pedido.

Para ser aprovado numa unidade de ensino o aluno deve ter
frequéncia minima de 75% e rendimento igual ou superior a 60
(sessenta) pontos.

Para se habilitar ao Exame Especial o aluno deve ter frequéncia
minima de 75% e rendimento de 40 (quarenta) a 59 (cinquenta e
nove) pontos durante o periodo. Esta avaliacio é composta por
guestdes que envolvem todo o conteudo do semestre.

Sera automaticamente reprovado em uma unidade de ensino o aluno
com frequéncia inferior a 75% das aulas da unidade de ensino,
independentemente do rendimento obtido.

N3ao é permitido que o aluno de uma turma ou de um turno faca

avaliagcdes em outra turma ou em outro turno, respectivamente.

Pode progredir para o periodo seguinte o aluno aprovado em todas as
unidades de ensino ou que possuir até 3 (trés) dependéncias em disciplinas
dos eixos de formacao técnico, profissional e pratico, de acordo com as
Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso, conforme definido pelas
respectivas coordenacoes. Aluno com 4 (quatro) ou mais dependéncias s6
pode matricular no periodo seguinte se matricular concomitantemente em
turmas especiais no numero de disciplinas que excederem as 3 (trés)
dependéncias.

>
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FIES (Financiamento Estudantil) e
PROUNI (Programa Universidade para Todos)

A DINAMICA é credenciada junto ao Programa de Financiamento
Estudantil (FIES) do MEC e a inscricdo é feita diretamente pelo aluno,
de acordo com calendario divulgado pelo MEC, a quem cabe todo o
processo de classificacdo. O aprovado assina contrato junto a Caixa
Econdmica Federal, que deve ser renovado a cada 6 (seis) meses.
Mais informacdes no site www.mec.gov.br/fies.

A DINAMICA também é credenciada no Programa Universidade para
Todos (PROUNI), com inscricdo feita diretamente pelo aluno junto ao
MEC, a guem cabe todo o processo de classificacdo. Pré-selecionado,
o aluno apresenta os documentos na DINAMICA e aprovado assina o
contrato diretamente com a Faculdade. Mais informagdes no site
www.mec.gov.br/prouni.

Atividades Complementares, Estagios Extracurriculares e
Estagios Obrigatorios

As atividades complementares, exigida para todos os cursos, e os
estdgios obrigatérios, quando indicados nos curriculos plenos dos
cursos, sao componentes obrigatérios do plano curricular, regidos por
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Atividades Complementares, Estagios Extracurriculares e
Estagios Obrigatorios (continuagao)

normas legais e institucionais, descritos em resolugcdes e manuais
préprios da DINAMICA, e sdo desenvolvidos com o acompanhamento
do professor responsavel pela unidade de ensino e/ou pelo
Coordenador do Curso.

O aluno pode realizar estagios extracurriculares, observadas as
normas proprias da DINAMICA.

Para controlar as atividades complementares o aluno deve conhecer o
Regulamento das Atividades Complementares, que pode ser solicitado
junto a Coordenacao de seu curso ou pelo site da Faculdade Dinamica
(www.faculdadedinamica.com.br), a qual contém todas as orientacdes
sobre este componente curricular.

Matricula e Renovag¢ao de Matricula

A matricula é o ato em que o aluno estabelece seu vinculo com a
DINAMICA, através da assinatura do Contrato de Prestacdo de
Servicos Educacionais entre o aluno ou seu responsavel e a
mantenedora da DINAMICA.

A matricula académica é renovada a cada periodo letivo subsequente;
a renovacao € obrigatdoria e deve ser feita pelo aluno ou seu
procurador, nos prazos fixados pela DINAMICA, através dos canais
competentes.

Realizada a matricula académica n3dao cabe recurso de qualquer
natureza.

Assinatura de Contrato de Prestacao de Servigos

Quando da efetivacao de sua matricula e de suas renovacdes, o aluno,
se maior de 18 anos, ou seu responsavel, deve assinar o contrato
referente a prestacdo dos servicos de educagcao escolar com a
mantenedora da DINAMICA.
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Assinatura de Contrato de Prestagdo de Servicos
(continuacgao)

O aluno com débito financeiro ndo pode renovar sua matricula.

O aluno que decidir ndo prosseguir com seus estudos deve protocolar
sua decisdio a Secretaria Académica da DINAMICA, para
encaminhamentos cabiveis ao Departamento Administrativo e
Financeiro, evitando débitos financeiros ou responsabilidades, como
consta do seu Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais.

Classe Especial para Unidade de Ensino em Regime de
Dependéncia

Por solicitacao dos alunos que precisam cumprir unidade de ensino
em regime de dependéncia, pode ser oferecida unidade de ensino
em horario diferente do horario regular do curso. Apds analise e
aprovacao o pedido é encaminhado ao Departamento Administrativo
e Financeiro da DINAMICA, para a elaboracdo e assinatura do
respectivo Contrato de Prestacdao de Servicos Educacionais, cabendo
destacar que a DINAMICA n3o estd obrigada a oferecer turma
especial.

O custo da classe especial é repassado aos alunos.

Uma vez matriculado em classe especial ndo € permitida a exclusao
do aluno. A turma especial se inicia com a matricula dos interessados
gue a solicitaram.

Para o cumprimento de unidade de ensino em classe especial, o
aluno deve estar matriculado.

Reopc¢ao de Curso ou de Turno (Transferéncia Interna)

A reopcdo de curso pode ser feita entre cursos da DINAMICA,
mediante requerimento protocolado na Secretaria Académica da
DINAMICA, apds andlise e deferimento no inicio de cada semestre

letivo, de acordo com o Calendario.
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Reopc¢ao de Curso ou de Turno (continuag¢ao)

A reopcdao de curso, apo6s iniciado o ano letivo, implica no
aproveitamento das unidades de ensino comuns aos dois cursos e o
nao aproveitamento das unidades de ensino especificas ao curso de
origem. Todas as unidades de ensino especificas do curso da reopcao
deverao ser cursadas para integralizacao do curriculo.

A reopcao de turno no mesmo curso pode ser solicitada em
requerimento proprio protocolado para a Secretaria Académica, com
resultado dependente de existéncia de vaga na turma desejada,
divulgado apds analise e deferimento.

Matricula ou Reingresso de Portadores de Diploma de Curso
Superior Para Obtencao de Novo Titulo

Existindo vaga, o portador de diploma de curso superior pode
solicitar matricula em qualquer curso da DINAMICA. O coordenador
de curso fard o estudo de adaptacao no curso pretendido e o
interessado deve cumprir integralmente o curso conforme o estudo
realizado e os aproveitamentos de unidades de ensino homologados.

Reabertura de Matricula

A reabertura de matricula deve ser protocolo para a Secretaria
Académica da DINAMICA, por aluno com matricula trancada, em
acordo com as datas previstas para renovagao.
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Reopc¢ao de Curso ou de Turno (continuag¢ao)

A reabertura de matricula pode ser solicitada também por aluno que
tenha desistido de estudar.

Ao reabrir a matricula o aluno deve se adequar a estrutura curricular
em vigor para a turma em que estiver retornando.

O aluno com matricula trancada tem sua vaga garantida no curso
durante o periodo de vigéncia do trancamento de matricula; o aluno
desistente que solicita reabertura de matricula sé pode ser aceito no
caso de existéncia de vaga.

Aproveitamento de Estudo (Dispensa de Unidade de Ensino)

Ao ter cursado uma unidade de ensino com aproveitamento em
outro curso ou Instituicao, o aluno pode solicitar aproveitamento de
estudos caracterizado como equivaléncia entre unidades de ensino
cursadas na prépria DINAMICA ou em outra instituicdo de ensino
superior.

A dispensa ou aproveitamento de unidade de ensino equivalente
deve ser solicitado pelo aluno mediante protocolo para a Secretaria
Académica da DINAMICA nos prazos previstos no Calendario Escolar
da DINAMICA, mediante apresentacdo de histérico escolar e os
planos de ensino das unidades de ensino cursadas.

A dispensa de unidades de ensino sera analisada e podera ser
concedida ou nao.
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Trancamento e Desisténcia de Matricula

O trancamento de matricula é o direito do aluno em suspender
temporariamente suas atividades académicas, implicando a
suspensdo das atividades das unidades de ensino em que o aluno
estiver matriculado e mantendo a vaga do aluno no curso; a
desisténcia é o direito do aluno em suspender definitivamente suas
atividades académicas implicando a perda da vaga.

Ao protocolar o requerimento de trancamento ou de desisténcia de
matricula para a Secretaria Académica da DINAMICA, o aluno deve
estar em dia com seus compromissos financeiros com a DINAMICA. O
trancamento de matricula é valido para o semestre letivo em que foi
concedido e o semestre letivo imediatamente subsequente, sendo
concedido apenas duas vezes. Apds isto, a matricula deve ser
reativada.

Cancelamento de Matricula

O cancelamento de matricula ocorre nas seguintes circunstancias:
quando for detectada irregularidade em qualquer documentacao
apresentada pelo aluno; quando o aluno for penalizado com sua
exclusdao, em processo administrativo, fica assegurada a expedicdao de
Guia de Transferéncia.

O cancelamento de matricula académica provoca cancelamento do
Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais, conforme clausulas
ali previstas.

Abandono de Curso

E considerado em situacdo de abandono de curso, o aluno que atingir
mais que 25% de faltas em cada unidade de ensino do periodo em
gue estiver matriculado, sem manifestar sua intencao através de
requerimento protocolado para a Secretaria Académica da
DINAMICA.

O aluno considerado em situacao de abandono no curso pode ser
arguido de sua responsabilidade no Contrato de Prestacao de

Servigos Educacionais, mﬁrﬂa clabsﬂfﬁﬁl'bprevistas. @
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Estudante Nao-Regular (Estudante Especial)

O estudante nado-regular (estudante especial) é o interessado,
portador de diploma do ensino médio ou de curso superior que, nao
tendo vinculo com a DINAMICA, queira cursar unidades de ensino ou
realizar estagios nos cursos de graduacao e pds-graduacao.

O estudante nao-regular que venha a se matricular como aluno
regular, apds aprovacao em Processo Seletivo, pode requerer o
aproveitamento dos estudos realizados para a obtencao de diploma
de curso de graduacao.

A Secretaria Académica da DINAMICA expedird, ao estudante n3o-
regular que cumprir os requisitos relativos a frequéncia e
aproveitamento das unidades de ensino cursadas, Certificado de
Estudos na forma de Histdrico Escolar.

Transferéncia

O aluno pode solicitar transferéncia para a DINAMICA ou da
DINAMICA para outras instituicdes de ensino superior.

A transferéncia de alunos para os cursos de graduacdo da DINAMICA
pode ser solicitada em qualquer tempo, junto ao Protocolo para a
Secretaria Académica.

O pedido de matricula oriundo da situacao de transferéncia "ex-
officio" de servidor publico, bem como de seus dependentes,
conforme disposicao legal pode ser aceito independente da
existéncia de vaga.

O pedido de transferéncia para a DINAMICA deve ser protocolado
junto a Secretaria Académica, em formuldrio proprio, anexando a

documentacao legal.
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Transferéncia (continuagao)

Para o pedido de transferéncia da DINAMICA para outra instituicdo é
necessario a solicitacao junto a Secretaria Académica, em formulario
proprio, anexando a documentacao legal. O aluno devera requerer os
documentos exigidos pela IES para a qual pretende se transferir.

Biblioteca Central da DINAMICA

Havendo funcionamento de curso no periodo diurno, a Biblioteca
Central da DINAMICA funcionara de 22 a 62 feira, no horario de 08:00
as 12:00 e de 14:00 as 22:00 horas e aos sabados letivos, no horario
de 8:00 as 12:00 horas. Durante os periodos de férias, funcionara de
22 3 62 feira, no horario de 14:00 as 18:00 horas.

Cada aluno tem direito a fazer empréstimos de até 3 (trés) materiais
simultaneamente por um prazo de 7 (sete) dias consecutivos,
podendo ser renovado por mais 3 (trés) dias.

Para livros com tarja vermelha (publicacdes reserva para referéncia),
obras de referéncia e periddicos ndao sao realizados empréstimos
domiciliares.

O aluno pode fazer reserva de material da biblioteca.

Atraso na devolucao de material bibliografico resultara em multa
diaria de RS 3,00.

O Regulamento da Biblioteca Central esta fixado no seu interior e
maiores informacdes sobre a organizacdao e uso da mesma pdem ser
obtidas com o Bibliotecario Chefe.
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Documentos Escolares

A DINAMICA emite, entre outros, os documentos abaixo
relacionados, os quais sao expedidos de acordo com a programacao
da Secretaria Académica da DINAMICA e outros por solicitacdo dos
alunos:

[Jatestado de matricula;

[Jhistdrico escolar parcial e final;
Jinformativo académico;

[Jguia de transferéncia;

Jcertificados e certidoes;

[I/diploma de conclusao de curso;
[relatorio de integralizacao curricular;
[Irelatdrio de frequéncia;
[Irequerimentos diversos;
[Ideclaragoes;

[Iplanos de ensino; e

[Joutros que venham ser solicitados pelos interessados.

Procedimentos na Instituicao

Os procedimentos na FACULDADE DINAMICA s3o determinados pelo
Regimento e pelo Cédigo de Conduta Etico Social, os quais sdo
disponibilizados na Biblioteca da DINAMICA para consulta.

Os procedimentos técnicos referente as areas especificas sao
normatizados pelas Coordenadorias dos Cursos.

Normatizacao
S30 normatizadores na DINAMICA:
[IRegimento;
[IProjetos Pedagdgicos dos Cursos de Graduacao da
DINAMICA; Manual do Aluno —~
o
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Normatizac¢ao (continuagao)
[IProjetos Pedagdgicos dos Cursos de Pds-Graduacdao da
DINAMICA;
[1C4digo de Conduta Etico Social;
[JEditais e Normas de Processo Seletivo;
[IEditais de Matricula;
[INormas de Procedimentos de Direcao Académica e
Coordenadorias de Cursos;
[IRegulamento das Atividades Complementares;
[IManual do Estagiario;
[INormas internas para formaturas, estagios, monitorias,
atividades académicas, eventos, procedimentos administrativos,
implantadas e/ou renovadas conforme aprovacdo dos 6rgaos
competentes;
[IResolugdes do Conselho de Ensino e Conselho Superior da
DINAMICA; e
[IMemorandos.

Disposi¢oes Gerais

[IN3o é permitido fumar nas salas de aulas, Biblioteca, laboratdrios e
demais recintos fechados.

[1Os celulares devem ser mantidos desligados durante as aulas, na
Biblioteca e em atividades académicas em geral.

[IPara os Cursos de Saude é obrigatério o uso de roupas e calcados
brancos sem detalhes coloridos.

[JO aluno deve usar indumentarias adequadas no ambiente da
FACULDADE DINAMICA ou quando estiver em situacdo de estudos ou
de estagios fora da DINAMICA.
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Disposi¢oes Gerais (continuag¢ao)

[JO corpo discente tem representacao nos orgaos colegiados da
DINAMICA, observando as normas regimentais.

[1Os Centros Académicos e o Diretdério Central dos Estudantes sao
regidos por normas especificas e sdo independentes da DINAMICA,
nos termos das normas regimentais.

[JO aluno deve manter a ordem no ambiente escolar, cumprindo o
determinado no Cédigo de Conduta Etico Social da DINAMICA.

[JA ética e a moral devem estar presentes nas relacdes da
comunidade escolar.

Ponte Nova, 22 de dezembro de 2015.

José Cladudio Maciel de Oliveira
Presidente do Conselho de Ensino da Faculdade Dinamica
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