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INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DA DOCUMENTAÇÃO DE ESTÁGIO (OBRIGATÓRIO E NÃO OBRIGATÓRIO)

(I) Convênio de Estágio

O Convênio de Estágio é um documento firmado pela Faculdade Dinâmica e a Instituição Concedente para formalização de oportunidades de Estágio, que deverá atender as seguintes condições:

1. É obrigatório o preenchimento de todos os campos do documento;

2. O Convênio de Estágio deverá ser impresso em 02 (duas) vias, assinadas pela Instituição Concedente com todas as folhas rubricadas e encaminhadas à Coordenação de Estágios da Faculdade Dinâmica;

3. Deverá ser entregue junto com o Convênio de Estágio os seguintes documentos: (a) cópia do Contrato Social ou Estatuto Social, se instituição; (b) cópia do comprovante de inscrição e de Situação Cadastral do CNPJ; (c) Cópia da Certidão de credenciamento do escritório de advocacia junto à OAB, para fins de admissão de estágio obrigatório (específico para curso de Direito).
(II) Termo de Compromisso de Estágio (TCE)
O Termo de Compromisso de Estágio (TCE) é um documento firmado pela Instituição Concedente, o Estagiário e a Faculdade Dinâmica, para formalização do Estágio, que deverá atender as seguintes condições:

1. É obrigatório o preenchimento de todos os campos do documento;

2. O Termo de Compromisso de Estágio deverá ser impresso em papel timbrado da Instituição Concedente em 03 (três) vias, assinadas pelo Estagiário, pela Instituição Concedente com todas as folhas rubricadas e encaminhadas à Coordenação de Estágios da Faculdade Dinâmica;

(III) Plano de Atividades
O Plano de Atividades é um documento firmado pela Instituição Concedente, o Estagiário e a Faculdade Dinâmica, a partir do qual deverão estar descritas todas as atividades a serem desenvolvidas pelo estagiário, bem como o supervisor de campo, que o auxiliará em sua execução. Este documento deverá atender às seguintes condições:

1. É obrigatório o preenchimento de todos os campos do documento;

2. O Plano de Atividades deverá ser impresso em 02 (duas) vias, assinadas pelo Estagiário, pela Instituição Concedente com todas as folhas rubricadas e encaminhadas à Coordenação de Estágios da Faculdade Dinâmica;

ORIENTAÇÕES GERAIS:
O Convênio de Estágio, o Termo de Compromisso de Estágio (TCE) e o Plano de Atividades devem também atender às seguintes condições:

1. A Faculdade Dinâmica deve ser a última das partes a assinar o Termo, que não poderá ser emitido com data retroativa;

2. Os documentos não poder conter rasuras;

3. A Coordenação de Estágios terá 05 (cinco) úteis para a liberação da documentação.
4. Os alunos dos cursos da área da Saúde deverão apresentar, juntamente com os demais documentos, um comprovante de vacinação referente à: Hepatite, Tríplice Bacteriana e Viral, Tuberculose, Antitetânica e Febre Amarela.
Qualquer dúvida entre em contato com a Coordenação de Estágio do seu curso na Faculdade Dinâmica pelo telefone (31) 3817-2010.
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