Regulamento da Biblioteca da Faculdade Dindmica do Vale do Piranga —Ponte Nova /MG

DispOe sobre a utilizacdo do acervo existente na
Biblioteca e os servigos por ela oferecidos.

A utilizacdo do acervo existente na biblioteca e os servigos por ela oferecidos seguem as normas
descritas abaixo:

Horario de funcionamento:
De segunda-feira a sexta-feira horario de 8:00 as 22:00horas.

O acervo é totalmente informatizado no que diz respeito aos trabalhos de catalogacdo, ao
controle de periddicos, aos empréstimos, a reserva, renovacdo. O sistema utilizado é o i10
gerenciador de acervos.

Dever dos usuarios:

a) zelar pelo material bibliografico: ndo rasurar, molhar, riscar, colar papéis, sujar, amassar,
retirar folhas, fazer anotag¢des, ou causar quaisquer tipos de dano fisico ao material do acervo;
b) respeitar os horarios de funcionamento da biblioteca;

c) manter-se em siléncio no recinto da biblioteca.

E vetado: Entrar com alimentos e bebidas, objetos ou equipamentos que venham perturbar a
ordem e o siléncio necessarios na Biblioteca. Adentrar sem camisa; com animais; fumar; falar ao
telefone celular; entrar com bolsas, mochilas, pastas, colecionadores, ou portando qualquer
objeto que impega ou dificulte a identificacdo do material.

A utilizacdo dos escaninhos se deve exclusivamente para: guardar bolsas, pastas, fichdrios,
colecionadores, sacolas e pacotes.

a) O escaninho s6 podera ser utilizado, durante a permanéncia do usudrio na Biblioteca;

b) A Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos deixados ou esquecidos dentro dos escaninhos,
nem por seu contetdo;

Do empréstimo de livros

Empréstimo domiciliar para alunos, professores e funcionarios vinculados a faculdade, sendo
esse empréstimo pessoal e intransferivel mediante cadastramento prévio e apresentacdo da
identidade estudantil ou funcional institucional, ou de documento original de identificacdo
oficial com foto. Os prazos para empréstimo domiciliar de livros sdo sete dias e o usudrio tem
direito a renovacdo caso o material ndo esteja com reserva, esta renovacdo estende-se para
mais trés dias.

Professor tem o prazo diferenciado.
Ao usudrio ndo é permitido o empréstimo de mais de um material de titulos iguais.
Os livros de consulta interna estdo sujeitos as normas de empréstimos diferenciados.

O usuario é diretamente responsdvel pelas obras que retirar da Biblioteca.



Ao Bibliotecario compete autorizar, ou ndo, o empréstimo das publicac¢des.

Os prazos para empréstimos devem ser rigorosamente respeitados, o ndo cumprimento dos
prazos implicara a pagamento de multa educativa por dia e por material podendo haver
suspensdo dos servigos ao usuario;

Aos usuarios da comunidade externa, é permitida somente a consulta local.

O material bibliografico consultado devera ser deixado sobre as mesas, apds sua utilizagdo para
fins estatisticos e posterior reposicdo, pelos funcionarios, no acervo;

A Biblioteca se reserva o direito de alterar prazos e horarios, exigir devolugdo e vetar a saida de
qualquer material do acervo.

DA DEVOLUGAO E RENOVAGCAO
a) as devolugdes deverdo ser efetuadas no balcdo de atendimento da biblioteca.

b) o prazo de devolugao é de inteira responsabilidade do usudrio, e seu acompanhamento pode
ser feito acessando o site da Biblioteca www.faculdadedinamica.com.br

c) o usudrio podera efetuar a renovagdo do empréstimo de uma obra, caso um segundo usudrio
ndo tenha feito reserva desta mesma obra e seu empréstimo estiver dentro do prazo estipulado;

d) a renovagdo de empréstimo dos materiais bibliograficos somente serd aceita mediante sua
apresentacdo, ou acessando-se o site da biblioteca.

RESERVA

a) as reservas poderado ser realizadas online ou nos terminais de consulta da Biblioteca, desde
gue todos os exemplares estiverem emprestados;

b) as reservas serdo registradas e atendidas, rigorosamente, na ordem cronoldgica em que
foram efetuadas;

c) o material reservado ficara a disposicdao do solicitante pelo prazo de 48 horas. O usudrio deve
estar atento as informacGes sobre a reserva no site ou no balcdo de atendimento,
principalmente, aos prazos estipulados para verificar sua solicitagao;

Regulamento do modo web

Acesso; para acessar o médulo da biblioteca on-line da Faculdade Dinamica o usudrio devera
entrar no site da faculdade dindmica http://www.faculdadedinamica.com.br e selecionar o link
Biblioteca on-line.

Podem ter acesso ao mddulo on-line, os alunos regularmente matriculados no respectivo
semestre letivo da faculdade Dindmica ou qualquer pessoa que tenha autoriza¢do para uso do
sistema.

A autoriza¢do de uso bem como os cddigos de acesso a biblioteca on-line (login e senha) serdo
fornecidos pela biblioteca da faculdade.

Descricao dos médulos


http://www.faculdadedinamica.com.br/
http://www.faculdadedinamica.com.br/

Na biblioteca on-line o usudrio poderd consultar o acervo da biblioteca, reservar material
bibliografico que esteja emprestado ou disponivel na biblioteca, além de renovar material que
esteja em seu poder, através da utilizagcao dos seguintes modulos disponiveis no sistema.

Usudrio:

- Meus empréstimos (histdrico de movimentacdo quanto ao nimero e a lista de titulos)
- Minhas reservas (histérico de reservas quanto ao nimero e a colocagdo na lista de reservas).
- Minhas solicitagdes de pesquisas (histéricos de pedidos e atendimentos)

-Minhas solicitacGes de aquisicdo (histdrico de pedidos e atendimentos)

-Meu historico de bloqueios.

- Meu histérico de multas.

Biblioteca

- Normas e regulamentos pode-se imprimir, exportar para arquivos Word e Excel

- Disponibilizagdo para impressdo do formuldrio de autorizacdo para uso da biblioteca.

- Histdria da biblioteca

- Tour Fotografico

Consulta ao Acervo

- Pode-se imprimir o resultado da busca em forma de referéncia em forma simplificada ou de
forma completa.

- Pode-se fazer a consulta por titulo; autor; série; colegao; palavra —chaves; expressoes e etc, os
campos podem ser pesquisados individualmente ou combinado entre si.

- Existe uma ajuda de orientagdo da forma de pesquisa.
- Conhega o acervo.
- Ultimas aquisicdes.

- Apresentacdo em forma de referéncia, em forma de resultado simplificado e em forma
completa.

- Pode-se imprimi-lo em qualquer uma das apresentagdes, ou exporta-la para forma de arquivo
Word ou Excel.

- Estatistica do acervo.
- Pode-se visualizar na tela o quadro estatistico numeérico e seus graficos.

- Pode-se imprimi-lo em qualquer uma das apresentac¢des, ou exporta-lo para forma de arquivo
Word ou Excel.



Fontes de pesquisa
- Sites Uteis
- Bibliotecas Virtuais

Ferramentas de busca (Google, MSN, Cadé, Yahoo)

Quanto a reserva via WEB

O usudrio podera reservar material bibliografico que esteja emprestado ou disponivel na
biblioteca.

A expiragdo da reserva deverd acontecer no prazo de 48 horas.

Quanto a renovagao
O usuario poderd fazer a reserva ou fazer a renovacao do material via web.

O usudrio tera na tela a informagdo do parametro de quantas vezes o material podera ser
renovado.

O usuario s6 podera renovar o material via web caso o mesmo ndo se encontrar reservado.

Normas para os demais membros da instituicao

Para utilizacdo da biblioteca em atividades de ensino cumprem aos diretores, coordenadores,
professores e funciondrios:

Marcar antecipadamente com prazo minimo de 24 horas, trabalhos a serem realizados na
biblioteca, no periodo de aula.

Solicitar previamente a biblioteca a necessidade de informagdes sobre pesquisas bibliograficas
Informar a biblioteca os dados sobre as datas, as turmas e os temas a serem pesquisados;

Comunicar primeiramente a Biblioteca os livros adotados ou referenciados para que seja
providenciada a aquisicdo de exemplares a serem disponibilizados;

Entregar os materiais retirados na biblioteca, tais como atlas, livros, periddicos, jornais etc

Passar pelo controle de empréstimo da biblioteca material em exposi¢do tais como: livros,
periddicos.

Informar com antecedéncia, para utilizar os trabalhos, o assunto a ser trabalhado nas aulas
dadas na biblioteca para que seja feito um levantamento do material bibliografico utilizado em
tempo habil.

Enviar a biblioteca, os pedidos de sugestdo para aquisicdo de livros, dentro de um prazo
razoavel, para que ocorra processo de aquisicdo com tranquilidade.



Estar atentos aos prazos de empréstimos e se necessario fazer renovagdo do material.

Os periddicos podem ser emprestados aos professores, por trés dias apds sete dias da chegada
do mesmo a biblioteca.

Os casos ndo mencionados neste regulamento serdo analisados e sua solucdo deverd ser
comunicada aos interessados em tempo habil para melhor gestdo da biblioteca.

DAS PENAS DISCIPLINARES

a) nenhum material sera retirado da Biblioteca sem empréstimo. A responsabilidade pelas
obras bibliograficas emprestadas é exclusiva do usuario, devendo este devolvé-las, no dia
determinado. O solicitante fica sujeito a pagar uma multa educativa no valor de RS$5,00 (cinco

reais) por dia de atraso e por material pelo ndo cumprimento do prazo fixado;

b) para a contagem dos dias de atraso na devoluc¢do, sdo considerados ndao apenas os dias Uteis,
mas também os periodos de recesso escolar, feriados e finais de semana. O usudrio suspenso
perderd o direito de utilizar os servigos de empréstimo (domiciliar);

c) a cobranca do material bibliografico atrasado sera realizada através de mensagem. Quando
necessario, o usuario sera notificado via telefone;

d) em casos de extravio ou danos na obra emprestada ou consultada, o usuario devera efetuar
sua reposicao a Biblioteca;

f) caso a edicdo da obra esteja esgotada, a biblioteca indicard outro titulo de interesse ou de
igual teor/conteldo para reposicdo.

DAS DISPOSICOES FINAIS

E obrigatério que a Biblioteca tenha emitido o atestado “nada consta”, quando da fase de
instrucdo de processos de trancamento/cancelamento de matricula, de transferéncia de alunos,
conclusdo do curso, demissdo de docentes e funcionarios técnico administrativos. Os casos ndo
previstos neste regulamento serdo resolvidos pelo bibliotecario responsavel, em conjunto com
a coordenacdo e o Diretor Académico, quando for o caso.

Falando mais sobre as multas

Senhores usuarios,

E necessario que haja um esforgo conjunto, para a formagdo de uma geracio sadia,
gue reconheca suas potencialidades, limites e obrigacdes.



Cabe a nds educadores, a tarefa de conduzir nossa equipe de alunos, por caminhos
construidos sobre valores éticos. Essa no¢do deve decorrer da consciéncia do que se pode e do
gue ndo se pode fazer. Estes valores devem estar sedimentados, numa rela¢cdo que ndo descarta
a lucidez e a firmeza. Por isso, é necessario que, desde ja, fique claro que os compromissos
assumidos devem estar, diretamente, relacionados a capacidade de cumprir acordos.

A biblioteca da faculdade dinamica estabelece uma conduta padrdo, em seu
gerenciamento, através da implementacdo de multas educativas no valor de RS5,00 por dia de
atraso e por cada material bibliografico. Cada material em atraso que esteja na lista de reserva,
a multa serd cobrada dobrada por dia.

Assim buscando parceria para mais este aspecto da formagao ética dos nossos alunos,
solicitamos que os mesmos tenham ateng¢do as normas estabelecidas.

Alertamos, que o retorno ou ressarcimento dos materiais bibliograficos a Biblioteca e
0 pagamento de multas, em casos pertinentes, sdo indispensaveis a nossa politica educativa
administrativa.

A equipe da Biblioteca sempre estara a disposicdo para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Bibliotecdria: Izabela Capovilla CRB 1293 62 Regido
Assistente de Biblioteca: Maria Aparecida de Souza Felipe

Auxiliar de Biblioteca: Eliana Martins de Carvalho e Elisana de Sousa Martins



